
《ご利用上の注意事項》
下見のための見学は随時歓迎いたします｡ご希望の部屋の空き状況をお電話で事前にご
確認のうえご来場ください。
会議室の設営･玄関表示等につきご相談がある場合には､事前にメール、電話等でご連
絡ください。
終了時間は厳守してください。後片付け等もご利用時間に含めて進行してください。
ご利用の終了後は､受付にご連絡ください。
室内に器具・物品等を搬入する場合には、予めお申し出下さい。搬入の際には養生等
をしていただく場合もございます。また、ビルを損傷するおそれのある物品の搬入は
ご遠慮いただく場合もございます。
ご飲食は持ち込みはできますが、お弁当のゴミ等は業者に回収をご依頼ください。
会場内に汚損の原因となるゴミ･臭気を伴う物品等を扱う場合には、｢予め床にシート
を敷く｣｢窓を開放する｣｢終了後館内を清掃する｣等のご協力をお願いいたします。
お持ち込み品などの盗難･紛失、また人的･物的事故については、当会議室としては一
切責任を負いかねますので､充分にご注意ください。
契約締結後であっても､使用目的が当会議室の営業目的と異なる場合には､ご利用をお
断りさせていただきます。
会議室の使用権は､第三者に譲渡、転貸することはできません。
建物･設備･備品などを棄損･汚損･紛失した場合には､損害金をご負担いただくことがご
ざいます。
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フォーラムミカサエコの各種サービス
■備品関係

●液晶プロジェクター(有料)
●ＯＨＰ (有料)
●スクリーン(100インチ、80インチ）
●レーザーポインター･指示棒
●ホワイトボード※
●マイク（ハンド、ピン）※
●液晶テレビ（20インチ）
●ビデオ・DVDプレーヤー

＜料金＞ ※消費税込
●液晶プロジェクター（各種）1台3,150円
●ＯＨＰ1台 500円
●ホワイトボード 3台目から1台につき315円
●マイク 3本目から1本につき315円
●その他の備品は一切無料です。

●テーブル、イス
●レーザーポインター
●指示棒
●演台
●演壇
●パーテーション各種
●湯茶器
●CDラジカセ

各会議室には、以下の備品を用意いたしております。

■館内設備

●コピー機モノクロ 1枚 5円（全サイズ）
カラー 1枚10円（全サイズ）

●ＦＡＸサービス(送受信とも無料)
●ポスター印刷機（1m 1.000円～)

■通信設備

●インターネ回線(有線、無線LAN) 無料
●LANケーブル、HUB

■飲食関係

お弁当の手配、パーティー・懇親会の手配
喫茶店のお飲み物の取り次ぎ
ドトールコーヒー・ポットコーヒーの取り次ぎ

ＪＲ山手・中央・京浜東北線「神田」駅 西口・北口より徒歩５分
東京メトロ銀座線 「神田」駅より徒歩５分
東京メトロ丸の内線 「淡路町」駅 A4・A2出口より徒歩５分
東京メトロ千代田線 「新御茶ノ水」駅 B6出口より徒歩６分
東京メトロ各線 「大手町」駅 A1出口より徒歩７分
都営地下鉄新宿線 「小川町」駅 A1出口より徒歩５分

交通機関



フォーラムミカサエコ会議室のご案内 会議室ご利用について会議室料金表

平成24年2月現在

(消費税込)
■営業日
●年末年始を除き､年中無休

■営業時間

●9:00～21:00
（早朝は、8：00より夜は22：00程度まで延長を申受けます）

■予約の取消

●予約を取り消された場合には､次の料金を申し受けますので､予め
ご了承ください。
(1)ご利用当日の取消………………………… ご利用料金の100％
(2)ご利用前日･前々日の取消………………………………… 80％
(3)ご利用日の10日前から3日前までの取消………………… 50％
(4)ご利用日の30日前から11日前までの取消 ……………… 30％
(5)ご利用日の31日前まての取消…………………………… 無料

■申込方法

●お申込みは、会場の空室状況をご確認し（電話もしくはホームペー
ジ）、ご利用受付表（申込用紙）に必要事項をご記入の上、お申し込
みください。ＦＡＸもしくはメール添付でもお申込みできます。ご利
用受付表は、ホームページからダウンロードできます。
●お電話でも受付いたします｡お電話の場合は､2日以内にご利用受付
表をご提出ください。提出がない場合はキャンセル扱いとさせていた
だくことがあります。）
●予約は6ヶ月前からできます。株主総会等日程が確定している場合
には、6ヶ月以前のご予約についてもご相談に応じます。

■仮予約
●お客様のご利用が確定していない場合には「仮予約」という形式のお
申込みも承ります。仮予約中に同一の部屋に他のご予約希望のお客様が
現れた場合には、仮予約されたお客様にご予約の確認をさせていただき
ますが、その時点で本予約が確定できない場合には、他のお客様の本予
約を優先させていただきます。また仮予約のお客様の連絡先に２４時間
以内に連絡がつかない場合には、他の予約を優先させていただきます。
ご了承ください。仮予約期間は７日間です。

■お支払

お支払の期限は､翌月の10日までとさせていただきます。
初めてご利用いただく場合には、事前振込または当日現金払いをお
願いいたします。

・振込先銀行口座
三井住友銀行 神田支店 普通口座7894237
口座名 有限会社トーネット

※7・8Fホールは時間貸し不可。

１時間単位でのご利用の場合の１時間料金（ご利用２時間から）
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■所在地

〒101-0047東京都千代田区内神田1-18-12 内神田東誠ビル内
(1)７Ｆホール
(2)７Ｆ会議室
(1)８Ｆホール
(2)８Ｆ会議室
(3)フロント(受付･事務所)

最大着席人数 120名
最大着席人数 24名
最大着席人数 72名
最大着席人数 24名

「フォーラムミカサ エコ」は、まごころサービスをコ
ンセプトに、JR神田駅から徒歩5分以内の交通至便な場所
に会場を設け、会議・研修の内容、参加人数、ご予算な
ど、お客様のご要望に合わせたレイアウト構成やオプ
ションをご用意しております。また専任スタッフが各種
行事のご相談から当日の会議・研修までをトータルにサ
ポートさせて頂きます。
豊富な実績を基に、貴社だけのオリジナルプログラムを
企画し、会議・研修を成功へと導きます。
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